Les Demo maken van een adressen bestand


Hoofdstuk 1 Maken van adresbestand

Start acces op en kies : op basis van een lege database

[image: image1.png]Microsoft Access [21x]

~Nieuvie database maken

g @ i e ar e e e

CilwINDOWS Desiopdbles
[{winkelclprogram Fies! . fakturatie
CiiwInDOw S Destopitest2
CAWINDOWS Desktopitest

Anruleren





geef een naam voor uw bestand: vb  adressenbestand
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dan krijgt u acces te zien en zit u in het tabblad tabellen.

Daar moet u uw eerste tabel in aanmaken. Vb: tb adresgegevens

Kies de knop Nieuw
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kies ontwerp weergave
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nu zal u de verschillende velden van uw adressen bestand moeten invullen
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vul de volgende gegevens in : 

geef volgnr de primaire sleutel

volgnr,naam,straat,nr,postcode,gemeente,tel,fax,gsm,email,internet pag,foto

pas de gegevenstypes aan : 


volgnr : autonr

naam: tekst,50 tekens lang , notatie : > (hoofdletters)

straat : tekst,50 tekens lang , notatie : > (hoofdletters)

Nr :tekst , 5 tekens lang ( om ook appartement nr in te kunnen geven)

Postcode : tekst , 8 tekens lang , invoermasker: “b-“######

Gemeente: text ,50 tekens lang

Tel: text , 13 tekenslang, invoermasker : ###/###.##.##

Internet pag: tekst,50 tekens lang, standaard waarde: "http://www."

Foto : ole object

Sluit nu het venster, en u krijgt volgend bericht
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Kies ja om de tabel op te slaan en geef de naam tbladressen

Nu heeft u de tabel gemaakt, geef nu eens enkele adressen in , je zal zien dat de naam en de straat in hoofdletters staan

Hieronder volgt een opsomming van de tekens die u kan gebruiken om een bepaalde invoer de bekomen.

Teken
Beschrijving

0
Cijfer (0-9, invoer vereist, plus- [+] en min- [-] tekens niet toegestaan)

9
Cijfer of spatie (invoer niet vereist, plus- en mintekens niet toegestaan)

#

Cijfer of spatie (invoer niet vereist, spaties worden tijdens het bewerken weergegeven maar worden niet opgeslagen, plus- en mintekens toegestaan)

L
Letter (A-Z, invoer verplicht)

?
Letter (A-Z, invoer optioneel)

A
Letter of cijfer (invoer verplicht)

a
Letter of cijfer (invoer optioneel)

&
Willekeurig teken of een spatie (invoer verplicht)

C
Willekeurig teken of een spatie (invoer optioneel)

.  ,  :  ;  -  /

Tijdelijke aanduiding voor decimalen en scheidingstekens voor duizendtallen, datums en tijden. (De tekens die feitelijk worden weergegeven, worden ingesteld via Landinstellingen in het Configuratiescherm van Windows.)

<
Alle invoer wordt in kleine letters weergegeven.

>
Alle invoer wordt in hoofdletters weergegeven.

!

Het invoermasker wordt van rechts naar links weergegeven in plaats van andersom, wanneer de tekens aan de linkerkant van het invoermasker optioneel zijn. De ingevoerde tekens vullen het masker altijd van links naar rechts. U kunt het uitroepteken op elke plaats in het invoermasker opnemen.

\

Het teken dat hierop volgt, wordt als letterlijk teken weergegeven (\A wordt bijvoorbeeld weergegeven als A).

Opmerking   Als u de eigenschap Invoermasker (InputMask) instelt op het woord 'Wachtwoord', wordt een besturingselement voor het invoeren van een wachtwoord gemaakt. Elk teken dat in het besturingselement wordt getypt, wordt als zodanig opgeslagen maar wordt als een sterretje (*) weergegeven. U gebruikt het invoermasker Wachtwoord om te voorkomen dat de getypte tekens op het scherm worden weergegeven.

Oef:

Zorg dat de fax en de gsm ook een invoermasker hebben

Zorg dat de gemeente in hoofdletters staan.

Maken van een invul formulier

Kies het tabblad formulieren

Kies nieuw
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Kies voor wizard formulier en onderaan kiest u met de combobox uw tabel tbladressen

Sleep allen velden in het rechter venster door de dubbele pijl te kiezen
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kies daarna de knop volgende.

Voor opmaak kiezen we in kolomvorm         en dukken we op de knop volgende
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Als opmaak profiel Kleuren 1,  bekijkook eens de  andere opmaken .

Druk op de knop volgende.
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geef het formulier de naam : FRMadressen
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kies de knop voltooien en uw formulier wordt opgemaakt en ziet er als volgt uit.
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Hoofdstuk 2 importeren van externe Gegevens

We willen een nieuwe tabel maken met de postnummers en de gemeenten van belgië

Ik heb een text bestand met deze gegevens op de diskette staan.

We gaan naar bestand, externe gegevens ophalen, importeren we zetten het bestandstype op textbestanden.

En we kiezen het bestand postcode en drukken de knop importeren.

Opgepast dit kan bij u op een andere plaats staan, bij mij staat dit op mijn desktop.
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het volgende venster die u krijgt zorg je dat het selectie vakje op met scheidingstekens staat
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kies de knop volgende

bij het volgende scherm krijg je de verschillende mogelijke scheidingstekens te zien
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zorg dat het selectie vakje op TAB staat en kies de knop volgende

we zullen het bestand in een nieuwe tabel bewaren, dus selecteer vakje nieuwe tabel.
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Kies de knop volgende

Nu moet je de veldnamen invullen
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klik daarvoor op de 1e tabel  en geef de eerste veldnaam (veld1) de naam; “Gemeente”

klik nu op de 2e tabel  en geef de veldnaam (veld2) de naam; “Postnr”
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Kies volgende

Kies voor een eigen primaire sleutel, en kies het veld postnr
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kies de knop volgende
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Geef de naam tblGemeenten en kies voor voltooien

De gegevens worden nu geïmporteerd . Het kan gebeuren dat acces zegt dat de gegevens niet goed geïmporteerd zijn op dat er null waarden in voorkomen. In ons geval in dit nu niet erg.

Je ziet nu een tabel  staan waar de foutieve zaken in staan  de tabel:” postcode_Importfouten”
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dubbelklik op de tabel om de fouten te bekijken.
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u ziet dat er op regel 2351 een fout gebeurt is

we gaan dus naar onze tabel gemeenten gaan kijken op regel 2351
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we tijpen 2351 in de recordset en drukken op de enter toets

we springen dan meteen naar de juiste record.

U ziet dat er bij het record van Steenkerque geen postnr staat ingevuld

Vul het postnr 7090 in.

Ziezo de fouten van het importeren zijn opgelost. Er rest ons enkel nog de tabel te verwijderen waar de fouten in vermeld stonden.
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selecteer postcode_Importfouten en druk op de delete toets
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kies ja voor te verwijderen.

Het text document met de gemeenten zijn geïmporteerd, we moeten er nu gebruik zien mee te maken.

Door Vanhooren Franky
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